BADAN AKREDITASI NASIONAL

PENDIDIKAN ANAK USIA DINI, PENDIDIKAN DASAR, DAN PENDIDIKAN MENENGAH

BaN-ppm PROVINSI JAWA BARAT

Komplek Perkantoran BBPMP Provinsi Jawa Barat: Kab. Bandung Barat-40553 Email: jabar@ban-pdm.id

SURAT TUGAS VISITASI
0347/BAN-PDM-JABAR/TU/2025

Ketua Badan Akreditasi Nasional Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan
Menengah (BAN PDM) Provinsi Jawa Barat dengan ini menugaskan nama-nama sebagaimana
tercantum pada lampiran untuk melaksanakan Visitasi Akreditasi PAUD Tahap 2 Tahun 2025.

Adapun rincian tugas visitasi akreditasi PAUD sebagai berikut:

1.
2.

3.
4.
5

Mengisi lembar kesediaan untuk ditugaskan visitasi.
Menelaah hasil PPA satuan yang akan divisitasi sebagai data awal dalam melakukan
proses visitasi.
Menunjukan kartu identitas dan surat tugas ini kepada satuan.
Melaksanakan visitasi selama 8 (delapan) jam sesuai dengan jadwal terlampir.
Melakukan penilaian secara objektif sesuai dengan instrumen serta menuliskan catatan
butir dan unggah dokumen sesuai permintaan instrumen.
Menyelesaikan unggah dokumen secara lengkap pada aplikasi sispena maksimal 3
(tiga) hari setelah berakhir surat tugas ini.
Menyelesaikan pengisian administrasi kegiatan visitasi diantaranya:

a. Mengisi form biodata asesor.

b. Mengisi form pakta integritas.

c. Meminta satuan untuk menandatangani dan menstempel SPPD sebanyak 2

(dua) rangkap per asesor.

d. Meminta satuan untuk mengisi daftar hadir pembukaan dan penutupan.

e. Mengisi form temuan hasil visitasi.

f. Mengisi form berita acara visitasi.

g. Melakukan foto dokumentasi kegiatan.
Mengunduh/download format administrasi kegiatan melalui tautan berikut:
https://s.id/dokumen-adm-visit

Menyerahkan laporan hasil visitasi serta administrasi keuangan pada tanggal yang akan
kami sampaikan kemudian.

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dapat dilaksanakan sebaik-baiknya.

Bandung Barat, 19 Agustus 2025
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Lampiran 861

Surat Tugas Visitasi PAUD Tahap 2 Tahun 2025
Nomor : 0344./BAN-PDM-JABAR/TU/2025
Tanggal : 18 Agustus 2025

PETUGAS VISITASI PAUD TAHAP 2 TAHUN 2025

. Asesor A
Nama : Acep Roni Hamdani, S.Pd., M.Pd.
Kab/Kota  : Kota Bandung
HP : 0877-2684-6888

1. Asesor B
Nama : Dr. Arifin Ahmad, S.Pd., M.Pd.
Kab/Kota  : Kota Bandung
HP : 0856-6990-7830

1l. Sasaran Visitasi Akreditasi

NPSN Nama Satuan Kab/Kota Kecamatan

Pelaksanaan

70025628 KB SAHABAT QUR'AN  Kota Depok Kec. Sukmajaya

26 Agustus 2025




Jadwal Kegiatan Visitasi Akreditasi Satuan PAUD

Kegiatan

Keterangan

1 07.00 - 08.00

Mengamati penataan lingkungan main dan
penyambutan kedatangan anak.

Asesor A dan Asesor B

2 08.00 - 08.30

Pembukaan visitasi disertai dengan
pembacaan kode etik.

Asesor, Asesi dan pihak lain yang
terkait dengan penilaian visitasi

3 08.30 - 10.00

Observasi proses belajar mengajar dan
penggalian data performance.

Asesor, Asesi dan pihak lain yang
terkait dengan penilaian visitasi

4 10.00 - 10.30

Istirahat

5 10.30 — 12.00

Penggalian data melalui wawancara
dengan berbagai pihak dan penggalian
dokumen.

Asesor, Asesi dan pihak lain yang
terkait dengan penilaian visitasi

6 12.00 - 13.00

Istirahat

7 13.00 - 15.00

Penggalian data melalui wawancara
dengan berbagai pihak dan penggalian
dokumen.

Asesor, Asesi dan pihak lain yang
terkait dengan penilaian visitasi

8 15.00 — 15.30

Penyusunan poin-poin hasil pelaksanaan
visitasi (sebagai dasar untuk rekomendasi)

Asesor A dan asesor B

9 15.30 - 16.00

Penutupan visitasi

Asesor, Asesi dan pihak lain yang
terkait dengan penilaian visitasi

*Jadwal dapat disesuaikan dengan proses KBM setiap satuan dan jadwal ibadah setempat




